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 إعداد الخطب للمدٌر العام ورئٌس مجلس الإدارة فً مختلؾ المناسبات. -14

بعمل الردود والإجابات على بعض الأخبار والمواد التً تنشر فً القٌام  -15

 الصحافة.

 الترتٌب لبعض المناسبات والمإتمرات والاتصال مع الصحفٌٌن. -16

 تحرٌر مواد وأخبار باللؽة العربٌة للمواقع الإلكترونٌة الخاصة بالشركة. -17

التً  متابعة أخبار تحالؾ الطٌران العالمً والمشاركة فً عدد من النشاطات -18

 ٌقٌمها التحالؾ.

الأردنٌة قبل نشرها بشركة الخطوط الجوٌة الملكٌة تحرٌر الإعلانات الخاصة  -19

 فً وسائل الإعلام المحلٌة.

 المساهمة فً إعداد مشارٌع الدائرة فً مجال المسإولٌة الاجتماعٌة. -.2

 أرشفة إعداد مجلة عالم الملكٌة الأردنٌة. -21

بتصمٌم وجمع الصور داخله ضمن تصنٌؾ رفد الأرشٌؾ التً قامت الدائرة  -22

آلاؾ صورة توثق  3وهو ٌحتوي الآن على أكثر من  1963للمناسبات منذ عام 

 نشاط الملكٌة للطٌران.

 أرشفة أفلام الفٌدٌو والاقراص الإلكترونٌة للمناسبات التً تؽطٌها الدائرة. -23

 ما تقدمه الدائرة على المستوى الداخلً:

بأهمٌة  "دائرة الإعلام والاتصالامة تحت مسمى "دائرة العلاقات العتؤمن 

الاتصال الداخلً فً الشركة لتعزٌز رؤٌة ورسالة وأهداف الشركة وضمان تدفق 

المعلومات بشكل فعال داخل الشركة ولهذا فهً تقوم بعدد من المهام فً هذا 

 المجال:

 عمل الرصد الصحفً بشكل ٌومً بهدؾ إعلام الإدارة والموظفٌن بالأخبار -1

التً تتعلق الشركة بشكل خاص وأخبار شركات الطٌران العالمٌة وصناعة 

 النقل الجوي بشكل عام.

كتابة التعامٌم الصادرة باسم المدٌر العام، الرئٌس التنفٌذي لمختلؾ  -2

المناسبات سواء أكانت داخلٌة أو خارجٌة، والتركٌز على استخدام تعابٌر 

ٌن بشركتهم وزٌادة الوعً ومصطلحات تعمل على تعزٌز إنتماء الموظف

 لدٌهم بحقوقهم وواجباتهم اتجاه الشركة.

وهً تعد  عالم الملكٌة الأردنٌة( بشكل دوري)شهرٌة إصدار مجلة داخلٌة  -3

من أهم أدوات الاتصال الداخلً فً الشركة، حٌث ٌتم من خلالها تؽطٌة 

 أخبار الملكٌة الأردنٌة وعمل تقارٌر عن مواضٌع مختلفة تتعلق بدوائر

الشركة، تؽطٌة الأخبار الاجتماعٌة للموظفٌن ونشر أكبر عدد من صور 


